Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu
Na podstawie art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych

Ogtasza nabor na stanowisko:

Z-ca Gtownego Ksiegowego
Adres zaktadu
Ul. Strzelecka 2, 62-020 Swarzedz

Wymagania niezbedne, konieczne do podjecia pracy na danym stanowisku:

— wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisow
o szkolnictwie wyzszym

— co najmniej 3-letni staz pracy lub wykonywanie przez co najmniej 3 lata dziatalnosci
gospodarczej o charakterze zgodnym z wymaganiami na danym stanowisku,

— niekaralnos¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwa skarbowe,

— obywatelstwo polskie,
— petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,
— nieposzlakowana opinia,

Wymagania dodatkowe, pozwalajgce na optymalne wykonywanie zadan na danym stanowisku:

— biegta obstuga komputera, w tym znajomos¢ oprogramowania Comarch ERP Optima, Ptatnik
— umiejetnosci pracy z zespotem, delegowania i egzekwowania zadan,

— biezaca wiedza ksiegowa i podatkowa oraz znajomos¢ rachunkowosci budzetowej,

—  kreatywno$¢, sumiennosc i rzetelnosé w wykonywaniu pracy,

— samodzielnosé i konsekwencja w realizacji zadan,

— znajomosc regulacji prawnych w zakresie zamowien publicznych,

Zakres wykonywania zadan:

— ksiegowanie wszelkich dokumentow finansowych,
— przygotowywanie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz deklaracji podatkowych,
— przygotowywanie danych do rocznego budzetu,

— biezgce monitorowanie naleznosci oraz podejmowanie czynnosci zmierzajgcych do ich
wyegzekwowania,



— przygotowywanie zestawien wydatkéw poniesionych na dostawy towarow i ustug zgodnie z
ustawg prawo zaméwien publicznych,

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z ubezpieczeniami majatkowymi,
— nadzdr nad pracg zespotu

Wymiar czasu pracy: pefen etat

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska objetego naborem spetnia wymogi okreslone przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze.

Wymagane dokumenty:

-CV

-list motywacyjny

-kserokopie dyplomdéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

- kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach i posiadanych uprawnieniach,
- kserokopie swiadectw pracy,

- o$wiadczenie o niekaralnosci

Prosimy o umieszczenie w dokumentach aplikacyjnych nastepujgcej podpisanej klauzuli:

,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla
potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji” zgodnie z Ustawg z dnia 29.08.1997r. o
ochronie danych osobowych ( Dz.U. Nr 133 poz. 883).

Oferty nalezy sktada¢ w terminie do 12.04.2017r. pod adresem:
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu, ul. Strzelecka 2. 62-020 Swarzedz, Tel. 61 651 1541

adres e-mail: kadry@zgk.swarzedz.pl

Kandydaci spetniajgcy powyzsze wymagania obligatoryjnie zostang zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjna.



