Dyrektor Zakladu Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu
oglasza nabor na wolne stanowisko
Glowny ksiegowy

1. Stanowisko pracy: Glowny Ksiegowy

2. Nazwa komérki organizacyjnej: Dzial Finansowo-Ksiegowy, ul. Sw. Marcina 1,62-020
Swarzedz

3. Wymiar czasu pracy:
wymiar etatu: peten etat

4. Wymagania niezbedne:

Kandydatem na gtéwnego ksiggowego moze by¢ osoba, ktora spelnia, zgodnie z art. 54 ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. 2024 poz. 1530), nastgpujace wymagania:

1) Posiada obywatelstwo polskie.

2) Ma pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych.

3) Nie byta prawomocnie skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnos$ci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodno$ci dokumentow lub za przestepstwo karne
skarbowe.

4) Spehia jeden z ponizszych warunkow:

a) Ukonczyla ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia
zawodowe, uzupetniajace ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia
podyplomowe i posiada co najmniej 3-letnig praktyke w ksiggowosci;

b) Ukonczyta $rednia, policealng lub pomaturalng szkot¢ ekonomiczng i posiada

co najmniej 6-letnig praktyke w ksiggowosci;

c) Jest wpisana do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrgbnych przepisow;

d) Posiada certyfikat ksiggowy uprawniajacy do ustugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo §wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego

prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

5) Posiada znajomos¢ przepisoOw prawnych: ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy

o finansach publicznych, ustawy o pracownikach samorzagdowych, ustawy o zaméwieniach
publicznych, Kodeksu Pracy, Kodeksu Postepowania Administracyjnego oraz innych
przepisoOw prawnych dotyczacych funkcjonowania samorzadowej jednostki organizacyjne;.

5. Dodatkowe wymagania stawiane kandydatom:

1. Znajomos$¢ obowigzujacych regulacji prawnych z zakresu realizowanych zadan, w
szczegolnosci:

— zasad rachunkowosci,

— ksiegowosci budzetowej,

— sprawozdawczosci budzetowe;,

— finanséw publicznych,

— zamowien publicznych,

— podatku dochodowego od 0s6b fizycznych i prawnych oraz podatku od towaréw u ustug,

— rozliczen ZUS



6. Zakres wykonywania zadan:

— Prowadzenie rachunkowosci Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swarzgdzu, zwanego dalej
Zaktadem zgodnie z obowigzujgcymi przepisami i zasadami,

— Wykonywanie dyspozycji sSrodkami pieni¢znymi,

Dokonywanie wstepnej kontroli:

a) zgodno$ci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentdéw dotyczacych operacji gospodarczych
1 finansowych,

— Organizowanie i doskonalenie systemu wewngtrznej informacji ekonomicznej Zaktadu,
Prowadzenie gospodarki finansowej Zaktadu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
zasadami,

— Analiza gospodarki finansowej Zaktadu,

— Powiadamianie Dyrektora o wszelkich nieprawidtowosciach dotyczacych nieprawidiowosci

i nierzetelno$ci w zakresie operacji gospodarczych i finansowych,

— Terminowe sporzadzanie planéw finansowych Zaktadu,

— Terminowe sporzadzanie sprawozdan finansowych,

— Nadzor nad sporzadzaniem kalkulacji i taryf,

— Opracowywanie i aktualizowanie dokumentow, regulaminéw i instrukcji z zakresu
rachunkowosci 1 gospodarki finansowej Zaktadu, w tym instrukcji dotyczacej prawidlowego
obiegu dowodow ksiegowych, w sposob zapewniajacy prawidtowy przebieg operacji
gospodarczych,

— Nadzor nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji majatku Zaktadu, w tym
dokonywanie wyceny i ustalanie wartosci spisanych z natury sktadnikéw majatkowych oraz
ustalanie réznic inwentaryzacyjnych,

— Sporzadzanie niezbednych deklaracji podatkowych i ich korekt, w tym CIT-8 i CIT-8/0,
dotyczacych podatku od nieruchomosci, podatku od srodkéw transportowych oraz
sprawozdan do Gléwnego Urzedu Statystycznego dot. srodkow trwatych.

7.Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Pomieszczenie przeznaczone dla stanowiska speilnia wymogi okreslone przepisami
bezpieczenstwa i higieny pracy. Miejsce pracy znajduje sie w budynku , ul. Sw. Marcina 1,
62-020 Swarzedz . Stanowisko pracy zwigzane z pracg przy komputerze, przemieszczaniem
si¢ na zewnatrz i wewnatrz budynku.

8. W miesigcu poprzedzajgcym date ogloszenia o naborze wskaZiniku zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6 %

oTak mNie
9.Wymagane dokumenty:
- CV
— list motywacyjny
— kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztatcenie 1 dodatkowe kwalifikacje
zawodowe,

— kserokopie $wiadectw pracy,

— os$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

— os$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z peini
praw publicznych;

— o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

— os$wiadczenie o niekaralnosci z zakazem pelnienia funkcji zwigzanych z dysponowaniem



srodkami publicznymi,

— klauzula informacyjne dla 0s6b bioragcych udziat w rekrutacji,

— kserokopie dokumentow potwierdzajacych orzeczenie o niepetnosprawnosci w przypadku,
gdy kandydat chce skorzysta¢ z uprawnien wynikajacych z ustawy.

10. Miejsce i termin skladania dokumentow:

Komplet wymaganych dokumentéw aplikacyjnych w zamknietej kopercie z dopiskiem ,, Nabor na
wolne stanowisko Glowny ksiggowy” nalezy ztozy¢ osobiscie w Zaktadzie lub przesta¢ na adres
Zaktad Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu, ul. Sw. Marcina 1, 62-020 Swarzedz do dnia
30.05.2025 r. ( decyduje data wpltywu do Zaktadu).

Zgloszenia kandydatow po terminie, w inny sposob niz okreslony w ogloszeniu lub bez kompletu
dokumentdw, nie bedg brane pod uwage w postgpowaniu rekrutacyjnym.

Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na Tablicy Ogloszen w Zaktadzie Gospodarki
Komunalnej w Swarzgdzu, na stronie Zakladu oraz Biuletynie Informacji Publicznej
( www.bip.swarzedz.pl).

Dokumenty aplikacyjne kandydatow, przechowuje si¢ przez okres 3 miesiecy od dnia zatrudnienia
wybranego kandydata. Po uptywie wskazanego okresu dokumenty zostang przekazane do archiwum
w celu wybrakowania.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej w Swarzedzu

/-/ Rafat Sptawski



